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ระบบสารสนเทศเพื่อการประกันคุณภาพ  
(Quality Assurance Information Sysyem : QAIS) คือ ระบบฐานข้อมูลที่ใช้ในการจัดการ

คุณภาพในการดําเนินงานตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ โดยสํานักงานประกันคุณภาพ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ จัดทําขึ้นเพ่ือเก็บรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานเชิงปริมาณ เพ่ือใช้ประกอบการประเมิน
รายตัวบ่งช้ี และการจัดทํารายงานประเมินตนเองของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

 
สิทธ์ิผู้ใช้งานภายในระบบ 
 ผู้ใช้งานระบบ QAIS แบ่งได้ ดังน้ี 

1. การจัดการฐานข้อมูล คือ ดร. พีระพงศ์  ตริยเจริญ รกัษาการแทนรองอธิการบดี 
2. การจัดการผู้ใช้งานในระบบ คือ ผู้ดูแลระบบที่ทําหน้าที่กําหนดสิทธ์ิการนําส่งข้อมูลแลการป้อนข้อมูล

ให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงานของตน (Admin หน่วยงาน)  
3. การนําส่งข้อมูล คือ ผู้ที่นําเขา้ข้อมูลของหน่วยงานต่างๆ เป็นชุดไฟล์ข้อมูลตามรูปแบบที่กําหนด 
4. การป้อนข้อมูล คือ ผูใ้ช้งานของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบข้อมูล และกรอกข้อมูล

ประกันคุณภาพของหน่วยงานทีละรายการ 
5. การเปิด-ปิดระบบ คือ ผู้ที่ได้รบัมอบหมายให้ดําเนินการเปิด-ปิดระบบ QAIS (Admin มหาวิทยาลัย) 
6. การป้อนข้อมูลเฉพาะเรื่อง คือ  ผู้ใช้งานของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบข้อมูล และ

กรอกข้อมูลประกันคุณภาพของหน่วยงานเฉพาะเรื่อง 
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1  ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ เพื่อกําหนดสทิธิ์ผูใ้ช้งาน 

1.1  เปิดโปรแกรม Web Browser แนะนําให้ใช้ Google Chrome  
1.2  พิมพ์ช่ือเว็บไซต์ http://www.qais.ku.ac.th/qa  แล้วกดปุ่ม Enter 
1.3  เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะพบกับหน้าจอ ดังภาพด้านล่าง  

 
 
 
 
 
 

 
 

1.4 การเข้าสู่ระบบ ให้ทําการกรอกช่ือผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ลงไปใน
หน้าจอ Login แล้วกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” หากสามารถเข้าสู่ระบบได้สําเร็จโปรแกรมจะทํา
การแสดงปุ่มแก้ไขเน้ือหาต่างๆ ของโปรแกรม ดังภาพด้านล่าง 

 
 
 
 
 
2  การกําหนดสิทธิ์/เพิ่มสทิธิ์ผูใ้ช้งาน 

2.1 การกําหนดสิทธ์ิผู้ใช้งานในระบบ ให้คลิกที่เมนู “การกําหนดสิทธ์ิ”  
2.2 ระบบจะแสดงรายช่ือผู้ใช้งานที่ตาราง (กรณีที่มีการสร้างผู้ใช้งานแล้ว) 
2.3 ค้นหารายช่ือบุคคลที่ต้องการเพ่ิมสิทธ์ิ โดยคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการกําหนดสิทธ์ิผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการประกันคุณภาพ (QAIS) 
สําหรับผู้ดูแลระบบ (Admin) 

2.1 

2.3 

2.2 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการประกันคุณภาพ (QAIS) มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร              ~ 5 ~ 

 
2.4 ระบบแสดงหน้าจอ ดังภาพข้างล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.5 พิมพ์ช่ือบุคคลที่ต้องการเพ่ิมสิทธ์ิ  แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา”  
2.6 ระบบจะขึ้นรายช่ือ นามสกุล ของบุคลากรตามรายช่ือที่อยู่ในฐานข้อมลูทั้งหมด   
2.7 เลือกรายช่ือ นามสกุล ของบุคลากรที่ต้องการเพ่ิมสิทธ์ิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.8 ช่ือ นามสกุล ของผู้ที่ต้องการเพ่ิมสิทธ์ิ จะแสดงบนหน้าจอ  คลิกที่ปุ่ม “เพ่ิมสิทธ์ิ” 
 
 
 
 
 
 
 

2.5 

2.5 

2.6
และ

2.7 

2.8 
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2.9 ระบบจะแสดงช่ือ สกุล หน่วยงานท่ีสังกัด และวิทยาเขต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.10 คลิกเลือกสทิธ์ิการใช้งาน  
 
 

 
 
 
 
 
                   และภาควิชา/ฝ่าย/กอง (หากต้องการเห็นข้อมูลทั้งหมดของหน่วยงาน ไม่ต้องเลือกหัวข้อน้ี) 
 

 
 
 
 

                  เมื่อเลือกสิทธ์ิการใช้งานต่างๆ เรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่ม “บันทึกสิทธ์ิ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก



คูมื

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3  การ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 

มือการใชงานร

2.11  เมื

2.12 ร
 

 
 

รลบขอ้มูล/ แ
3.1  คลิก
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ปุ่ม        หน้

ศเพื่อการประกั
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้องการลบข้อม

AIS) มหาวิทยาล

าเร็จ คลิกปุ่ม 

สทิธ์ิการใช้งาน

มูล 

ลัยเกษตรศาสต

“OK” 

นในระบบ ดังภ

ตร              ~ 7

ภาพ 
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3.2 ระบบจะขึน้หน้าจอ ดังภาพ คลิกปุ่ม “YES” หากต้องการลบข้อมูลผู้ใช้งาน  คลิกปุ่ม “NO” 
หากไม่ต้องการลบข้อมูลผู้ใช้งาน 
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คูมื
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2  การ

 

 

 

มือการใชงานระ
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มือการใชงานระ
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Input List /ชื
านข้อมูล TCI
านข้อมูล TCI
ับนานาชาติที่
ๆ 
ระดับชาติ 
ระดับนานาช
งานวิจัย 
บการจดสิทธิบั
บการจดอนุสทิ

ล Input List ท
IS ได้ในเมนูก

1) ตําราห
2) ตําราห

วิชาก
3) ผลงาน

 

ศเพื่อการประกัน

 จะมีข้อมูลต

น้ี  บางรายกา
แปลงบนระบ
รายการที่ไม่ส

ช่ือเรื่อง 
 กลุ่มที่ 1 
 กลุ่มที่ 2 

ทีอ่ยู่ในฐานข้อ

ชาติ 

บัตร 
ทธิบัตร   

ที่หน่วยงานส
รอกข้อมูลปร

หรือหนังสือที่
หรือหนังสือที่
าร แต่ไม่ได้นํา
นสร้างสรรค์

นคุณภาพ (QAI

ต่างๆ ดังภาพ

รสามารถตรว
บ QAIS ได้ ห
ามารถแก้ไขไ

มลู กพอ. 

ามารถแก้ไข 
ระกันคุณภาพ 

ี่ได้รับการประ
ี่ผ่านการพิจาร
ามาขอรับการ

S) มหาวิทยาลั

  

วจสอบความถู
หากตรวจสอบ
ด้ ได้แก่  

หน่
สถาบันวิจยั
สถาบันวิจยั
สถาบันวิจยั
สถาบันวิจยั
สถาบันวิจยั
สถาบันวิจยั
สถาบันวิจยั
สํานักงานบ
สํานักงานบ

เพ่ิมเติม บนร
 ได้แก่  

ะเมินผ่านเกณ
รณาตามหลัก
รประเมินตําแ

ัยเกษตรศาสต

ถูกต้องของข้อ
บแล้วพบว่าขอ้

น่วยงานกลางที
ยและพัฒนาแ
ยและพัฒนาแ
ยและพัฒนาแ
ยและพัฒนาแ
ยและพัฒนาแ
ยและพัฒนาแ
ยและพัฒนาแ
บริการวิชาการ
บริการวิชาการ

ระบบ QAIS ได

ณฑ์การขอตําแ
กเกณฑ์การปร
แหน่งทางวิชาก

ร              ~ 1

อมูลต่างๆ ได้  
อมูลไม่ถูกต้อง

ที่นําส่งข้อมูล 
แห่ง มก. 
แห่ง มก. 
แห่ง มก. 
แห่ง มก. 
แห่ง มก. 
แห่ง มก. 
แห่ง มก. 
ร 
ร 

ด้ โดยสามารถ

แหน่งทาวิชาก
ระเมินตําแหน่
การ 

2 ~ 

แต่ไม่
งให้แจ้ง

ถแก้ไข 

ารแล้ว 
นงทาง
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ตัวอย่าง การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการผลิตบัณฑิต 

1) เลือกรายการ Input List ที่ต้องการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล คลิกที่รายการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) หน้าจอจะแสดงรายการที่เก่ียวข้องทั้งหมด ให้เลือกรายการที่ต้องการตรวจสอบ คลิก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิก 

คลิก 
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3) ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ หากข้อมูลถูกต้อง คลิก “ข้อมลูถูกต้อง” หากข้อมูลไม่ถูกต้อง คลิก 
“ข้อมูลไมถู่กต้อง” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก
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ตัวอย่าง การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการวิจัย 

1)   เลือกรายการ Input List ที่ต้องการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล คลิกทีร่ายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

2)   หน้าจอจะแสดงรายการที่เก่ียวข้องทั้งหมด ให้เลือกรายการที่ต้องการตรวจสอบ คลกิ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 

คลิก 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการประกันคุณภาพ (QAIS) มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร              ~ 16 ~ 

 

3)   ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ ให้คลิก “อัพโหลดแล้ว 1 ไฟล์”  
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

4)  ระบบจะขึ้นรายละเอียดของไฟล์ คลิก       เพ่ืออัพโหลดไฟล์ จะมีไฟล์หลักฐานแสดงขึ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกอัพโหลดไฟลเพื่อตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล 
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5)  เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “กลับ” 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

6)  หากข้อมูลถูกต้อง คลิก “ข้อมูลถูกต้อง” หากข้อมูลไม่ถูกต้อง คลิก “ข้อมูลไม่ถูกต้อง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 

คลิก
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1.3 การกรอกข้อมูลประกันคณุภาพ เมื่อเปิดเมนูน้ีจะพบกลุ่มเรื่องในการกรอกข้อมูลประกัน
คุณภาพอยู่ 2 กลุ่มเรื่อง คือ  การผลิตบัณฑิตและการวิจัย 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

o การผลิตบัณฑิต ในหน้าต่างเมนูน้ีจะแบ่งรายการข้อมูลออกเป็น 2 ส่วน คือ  
1) รายการกรอกข้อมูลสําหรับการประเมินคุณภาพภายใน ได้แก่ หลกัสูตร ซึ่งเป็นรายการ 

ที่หน่วยงานจะต้องกรอกข้อมูล โดยสามารถเพ่ิมเติมข้อมูลได้เพียงบางรายการ 

ตัวอย่าง การกรอกข้อมูลประกันคุณภาพ ด้านการผลิตบัณฑิต  
(ข้อมูลสําหรับการประเมินคุณภาพภายใน) 

- หลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 
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2) รายการที่ต้องกรอกข้อมูลเพ่ือการจัดอันดับมหาวิทยาลัย QS Ranking ได้แก่  
- Reputation  คือ ข้อมูลรายช่ือ นักวิชาการ/นักวิจัย และนายจ้าง  เพ่ือใช้สํารวจความคิดเห็นใน

ด้านการมีช่ือเสียง ในแง่มมุวิชาการและคุณภาพบัณฑิต 
- การแลกเปลี่ยนนิสิต (Inbound)  คือ ข้อมลูนิสิตจากมหาวิทยาลัยต่างประเทศเดินทางมาเรียน

หรือวิจัยที่หน่วยงาน  
- การแลกเปลี่ยนนิสิต (Outbound) คือ ข้อมูลนิสิตของหน่วยงานที่เดินทางไปเรียนหรือวิจัย  

ณ มหาวิทยาลยัต่างประเทศ  
- การแลกเปลี่ยนอาจารย์ (Inbound) คือ ขอ้มูลอาจารย์หรือนักวิจัยจากสถาบันนานาชาติเดินทาง

มาสอนหรือวิจัยที่หน่วยงาน  
- การแลกเปลี่ยนอาจารย์ (Outbound) คือ ข้อมูลอาจารย์หรือนักวิจัยของหน่วยงานที่เดินทางไป

สอนหรือวิจัย ณ สถาบันนานาชาติ  

 

    ซึ่งการกรอกข้อมูลในกลุ่มรายการน้ี ต้องกรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่าน้ัน 

 

คลิกรูปดินสอ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการประกันคุณภาพ (QAIS) มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร              ~ 20 ~ 

ตัวอย่าง การกรอกข้อมูลประกันคุณภาพ ด้านการผลิตบัณฑิต (ข้อมลูสาํหรับการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย QS Ranking) 

- Reputation  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 

เลือกหนวยงาน 

คลิก”เพิ่ม” 
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- การแลกเปลี่ยนนิสิต Inbound และการแลกเปลี่ยนนิสิต Outbound  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิก “บันทึก” 

2. กรอกขอมูล โดยกรอกเปนภาษาอังกฤษ  

1.คลิก 

คลิก 
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- การแลกเปลี่ยนอาจารย์ Inbound และการแลกเปลี่ยนอาจารย์ Outbound  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คลิก “เพิ่ม” 

2. คลิก “บันทึก” 

1. กรอกขอมูล โดยกรอกเปนภาษาอังกฤษ  

คลิก 
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o การวิจัย มีรายการกรอกข้อมูล ดังภาพข้างล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

คลิก “เพิ่ม” 

1. กรอกขอมูล โดยกรอกเปนภาษาอังกฤษ  
2. คลิก “บันทึก” 
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ตัวอย่าง การกรอกข้อมูลประกันคุณภาพ ด้านการวิจัย 

- เงินสนับสนุนงานสร้างสรรค์ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 

คลิก “เพิ่ม” 

1. เลือกหนวยงาน 

2.กรอกขอมูลทั้งหมด 

3. คลิก “บันทึก” 
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- ตําราหรือหนังสือที่ได้รับการประเมินผ่านเกณฑ์การขอตําแหน่งทางวิชาการแล้ว 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
      

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกรูปดินสอ 

1. ตรวจสอบความถูกตอง 

2. อัพโหลดไฟล 

3. คลิก “บันทึก” 

คลิก 
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- ตําราหรือหนังสือที่ได้รับการประเมินผ่านเกณฑ์การขอตําแหน่งทางวิชาการแต่ไม่ได้
นํามาขอรับการประเมินตําแหน่งทางวิชาการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “เพิ่ม”  

1. เลือกหนวยงาน 

2. กรอกขอมูลทั้งหมด 

3. อัพโหลดไฟล 

4. คลิก “บันทึก” 

คลิก 
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- นักวิจัยสนับสนุน (ข้อมลูส่วนตัว)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ผลงานรับใช้สงัคมที่ได้รับการประเมินผ่านเกณฑ์การขอตําแหน่งทางวิชาการแล้ว  

 

คลิก “เพิ่ม” 

1. เลือกหนวยงาน 

2. กรอกขอมูลทั้งหมด 

3. คลิก “บันทึก” 

คลิก 



คูมื

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มือการใชงานระ

- 

- 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

2. กรอกขอม

คลิก 

ะบบสารสนเทศ

ผลงานรับใช้
(Input List 

ผลงานสร้างส

มูลทั้งหมด 

ศเพื่อการประกัน

้สงัคมที่ได้รับก
ที่ 5 ) รายกา

สรรค์  

คลิ

4. ค

นคุณภาพ (QAI

การประเมินผ่
รน้ีนําเข้าข้อมู

ลกิ “เพิ่ม” 

1. เลือก

คลิก “บันทึก” 

S) มหาวิทยาลั

ผา่นเกณฑ์การ
มูลโดย กองกา

กหนวยงาน 

3. อัพโหลดไ

ัยเกษตรศาสต

รขอตําแหน่งท
ารเจ้าหน้าที่ 

ฟล 

ร              ~ 2

ทางวิชาการแล้

8 ~ 

ลว้ 
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 2.4 กรอกข้อมูลอ้างอิง : การกรอกข้อมูลโดยหน่วยงานกลางมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 

  
2.5 รายละเอียดขอ้มูลอ้างอิง : ฐานข้อมูลอ้างอิง อัพโหลดโดยหน่วยงานกลาง

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.6 หน่วยงาน  เป็นรายละเอียดโครงสร้างของหน่วยงาน สามารถดาวน์โหลดได้ ดังน้ี 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1. เลือกหนวยงาน 

2. คลิก  
“ดาวนโหลด” 
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2.7 ออกจากระบบ : การออกจากระบบเมื่อเสร็จสิ้นการใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


